
 

Vacature Administratief medewerker binnendienst 
inkoop/verkoop (32 - 40 u/w) 

 

Kom werken bij het energieke en innoverende bedrijf EDS Mechanical Solutions. Wordt onze 

nieuwe spil, ontwikkel jezelf en groei mee met onze club creatieve enthousiastelingen. Meer 

weten over ons en de baan? Lees verder! 

 

Wat kan je verwachten:  

·        Competitief salaris afhankelijk van kennis en ervaring 

·        Een premievrij pensioen waardoor je netto meer overhoudt 

·        Winstdeling 

·        Minimaal 25 vakantiedagen  

·        Reiskosten vergoeding 

·        Maandelijks 8% vakantiegeld 

·        Gratis gezonde lunch  

·        Leuke personeelsuitjes en gezellige borrels 

·        Frequent padellen met collega’s 

·        Volop groei- en ontwikkelingsmogelijkheden  

 

Waar kom je te werken: 

EDS Mechanical Solutions is een sterkgroeiend bedrijf gespecialiseerd in het ontwikkelen en 

leveren van mechanische componenten waarbij gieten en smeden onze specialiteit is. Door 

nauw samen te werken met de klant, levert ons betrokken team het meest kostenefficiënte 

product in de supplychain. We team up is één van onze kernwaarden waardoor de lijnen kort 

zijn. Ontdek deze geweldige kans om deel uit te maken van het EDS Mechanical Solutions 

team! Ons ruime kantoor is gevestigd in Amsterdam, dichtbij station Duivendrecht.  

 

Wat ga je doen: 

Als administratief medewerker binnendienst inkoop/verkoop vorm je de schakel tussen je 
collega’s – op kantoor en in de buitendienst -, en ben je aanspreekpunt voor leveranciers en 
de klant. Je hebt een belangrijke functie waarbij de nadruk ligt op administratieve taken.  
 
Dankzij jouw verbindende functie met engineering, sales en inkoop worden orders en offertes  
correct en volledig ingevoerd in ons ERP systeem. Hiervoor controleer je de technische 
informatie en je vult deze aan waar nodig is. Je beheert de @-inbox inkoop en verkoop, 
beantwoord vragen en staat klanten & leveranciers te woord. 

 

Door je ondersteunende rol van de collega’s buitendienst zet je de puntjes op de i en zorg je 

dat zij hun werk goed kunnen uitvoeren. Je zorgt ervoor dat het offerte en order traject zo snel 

en zo efficiënt mogelijk verloopt. Een essentiële rol voor goede verkoopresultaten!  

Tevens speel je een cruciale rol in ons dynamische inkoopteam. Je bent gedreven en 

assertief en verdiept je graag in inkoopprocessen. Je assisteert het inkoopteam bij het 

bestelproces waarbij je RFQ’s verstuurt, leveranciers nabelt en je doet de verwerking van 

inkoop orders. 

 



 

 

Je werkzaamheden op een rijtje: 

• Je regelt de administratieve afhandeling van het offerte- en ordertraject zowel aan de    
inkoop- en verkoopzijde, waarbij je de prijzen en technische informatie controleert en 
aanvult: 85% 

• Je controleert de aanbiedingen en je hebt contact hierover met leveranciers 10% 

• Je monitort de levertijden 5% 

 

Wie ben jij: 

Ben jij onze nieuwe binnendienst held(in) en beschik jij over de volgende kwaliteiten? Start 

dan je carriere bij EDS Mechanical Solutions!  

 Je hebt succesvol minimaal een (V)MBO of gelijkwaardige opleiding afgerond, bv 

Commercieel medewerker binnendienst of een technische opleiding inkoop; 

 Of je hebt een aantal jaren werkervaring als (technisch) medewerker binnendienst; 

 Je bent administratief zeer goed onderlegd; 

 Je hebt technische affiniteit; 

 Efficiënt, accuraat en effectief werken is je tweede natuur; 

 Je bent communicatief vaardig Engels/Nederlands (meer is +); 

 Je bent vaardig met computers en de digitale wereld: ERP systeem, mails, etc. 

 

Contactinformatie 

Op zoek naar een nieuwe uitdaging waar ruimte is om jezelf te ontwikkelen in een gezellig 

team? Dan ben jij die nieuwsgierige enthousiasteling en willen we je graag ontmoeten.  

Mail een korte motivatiebrief en curriculum vitae naar martine.thuis@edsinnovation.com. Heb 

je een vraag of wil je nog meer informatie, neem dan contact op met Martine: 06-18167680 of 

kijk op onze website https://edscasting.com/ 

 

 

 


